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[Tipps fiir die Texteingabe bei Terminserien ]

Sie haben eine Terminserie angelegt und befinden sich nun in einem veranderten Modus der Eingabemaske. Sie
finden hier wichtige Informationen zum Umgang mit Texten und Eintragen bei Terminserien. Ohne sofort auf die
technischen Hintergriinde im Einzelnen einzugehen, ein wichtiger Tipp vorab:

Tragen Sie nach Méglichkeit immer zunachst alle Information in die Maske ein, die fiir alle Tage gilltig sind. Im giins-
tigsten Falle tun Sie dies sogar, bevor Sie die einzelnen Tage mit Hilfe des Kalenders ausgewahlt haben!

Im zweiten Schritt, nachdem Sie die Veranstaltungstage definiert haben, tragen Sie dann die speziellen Informatio-
nen fir einzelne Tage ein, also die Informationen, die nur fir den jeweiligen Tag dargestellt werden sollen.

[Intro]

Die vorliegende Terminmaske ch-event ist eine universelle Basis, um unterschiedlichste Veranstaltungen zu erfas-
sen. Derzeit sind weitere Masken fiir das Terminsystem im Aufbau, die speziell auf Nutzer abgestimmt sind, die sehr
haufig mit Terminserien zu tun haben wie beispielsweise Theater.

Wenngleich Ziel bei der Entwicklung der Eingabemaske war, dass eine erste Eingabe von Veranstaltungsterminen
schnell und ohne Vorkenntnisse vorgenommen werden kann, ist es fur anspruchsvolle Nutzer sinnvoll, diesen Rea-
der zu studieren. Er erklart, wie man jenseits der einfachen Basisfunktionen schnell Veranstaltungen mit grolRer
Informationstiefe eintragen kann.

Der Reader legt seinen Schwerpunkt daher auf Texteintrage unter besonderer Berlicksichtigung von Einzel- und
Bereichsterminen sowie Terminserien. In der Eingabemaske finden Sie unter dem Fragezeichen ein weiteres Hilfe-
dokument, das weitergehende Informationen beinhaltet.
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I - [Einzeltermin / Bereichstermin vs. Terminserie ]

Im Gegensatz zu einem Veranstaltungstermin an einem Tag oder einem Bereichstermin gibt es bei Terminserien
oder Reihen ofters sogenannte tagesaktuelle Abweichungen. Damit wir Ihre Eintrage richtig darstellen kénnen, stellt
sich, sobald Sie eine Serie angelegt haben, die Frage, ob Eintrage bzw. Veréanderungen sich nur auf den einzelnen
Tag oder aber auf alle Tage der Serie beziehen.

Stellen Sie sich einfach vor, dass der erste Veranstaltungstermin mit einer speziellen Erdffnungsfeierlichkeit kombi-
niert ist. Dies macht es oft erforderlich, diese auch gesondert als Text zu beschreiben. Hingegen soll ein grundsétzli-
cher Beschreibungstext sicher an allen Tagen gespeichert bzw. ausgegeben werden.

Um den sehr unterschiedlichen Nutzeranspriichen gerecht zu werden, ,wachst “ die Maske formlich mit den Aufga-
ben, die man an sie stellt. Die Zustande, die im Besonderen mit den Texteintrdgen zu tun haben, sind im Folgenden
dargestellt und kurz erklart. Die Informationen, die hier dargestellt sind, lassen sich im Allgemeinen auch auf die
restlichen Eintrége Ubertragen.

Legende

Im Folgenden werden zum Teil Kiirzel verwendet, die wir hier erklaren. Zugleich definieren wir die Grund-
zlige verschiedener Veranstaltungsformen, damit die unterschiedlichen Zustdnde der Maske besser zu
verstehen sind:

[ET]
=> Einzeltermin. Damit meinen wir eine Veranstaltung, die nur an einem Tag stattfindet.

Beispiele hierfiir sind eine einmalig stattfindende Kunstperformance, ein Stadtfest oder Umzug, der
nur an einem Tag ist, ein Wettkampf / Sportevent und ahnliches.

[BT]
=> Bereichstermin. Unter Bereichstermin verstehen wir eine zusammenhangende Abfolge von Veranstal-
tungstagen, die sich voneinander nicht — oder so gut wie nicht — unterscheiden.

Ein klassisches Beispiel hierfiir ist eine Ausstellung, die mehrere Tage oder Wochen ein und dieselbe
Ausstellung zeigt. Hierbei ist es zunéchst nicht von Bedeutung, dass durch die Offnungszeiten oder
Ruhetage der Institution bzw. Ausstellungsraumlichkeit ggf. diese Ausstellung fiir den Besucher nicht
immer zuganglich ist

[Ts]
=> Terminserie. Eine Terminserie ist eine Ansammlung von einzelnen Terminen, die thematisch eng mit-
einander verbunden sind oder aufeinander aufbauen.

Klassische Beispiele sind ein an mehreren Tagen aufgefiinrtes Schauspiel, eine Tournee eines Or-
chesters, das durchaus an unterschiedlichen Spielorten tatig werden kann, ein zyklisch wiederkeh-
render Workshoptermin, aber auch die gesamten Aufflihrungen eines Films im Kino, der sowohl
mehrfach an einem Tag als auch an mehreren Tagen gezeigt wird.
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Zwingendes Merkmal fiir eine Terminserie ist, dass jenseits von der Offnungszeit der Institution wich-
tige Informationen wir Zeit, Ort, inhaltliche Beschreibung usw. bei den einzelnen Tagen abweichend
voneinander eingegeben werden missen, damit der Eintrag korrekt ist.

Die ggf. abweichenden Offnungszeiten einer Institution, die die Zugénglichkeit eines Kulturangebotes
beeinflussen, gelten hier nicht, weil diese bereits bei dem Veranstaltungsort in Form der Offnungszei-
ten gespeichert werden und dort einzusehen sind!

[Popup]
=> kleines, meniiloses Fenster, das sich liber dem Hauptfenster ffnet und zusatzliche Funktionen er-
maglicht

[ch]
=> CultureBase. Der Name unserer Software und Datenbank. Dieses Kiirzel wird von uns nattirlich recht
haufig verwendet ;)

[Ks]
= Kulturserver. Dies ist die gebréuchliche Kurzform von Stiftung kulturserver.de gGmbH. Mit Sitz in Ber-
lin und Aachen ist diese Struktur der Trager des Kulturserver-Netzwerks und ,Host* von CultureBase
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Il - [ Maskenzustande bei Einzel- und Bereichstermin ]

Bild 01 — Ausgangssituation
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Dies ist der Zustand der Maske, wenn Sie diese 6ffnen.

Bild 02 — Basismaske mit Daten gefiillt
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Solange nur ein Text ohne weitere Ubersetzungen fiir einen einzelnen Termin [ET] oder fiir einen Bereichstermin
[BT] bendtigt wird, kann dieser unmittelbar in der Textbox eingegeben oder verandert werden. Nattirlich kdnnen Sie
dort auch die Texte aus Ihrem Schreib-Programm (z. B. Word) Uber die Zwischenablage hineinkopieren.
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Bild 03 — das Text- Popup mit Kategorisierung und Sprachauswahl

£ | Morkag, 12, Juni 2005
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Erst wenn man mehrere verschiede Texttypen und / oder Texte in verschieden Sprachen erfassen mochte, wechselt
die Maske in einen neuen Modus. Die Eintrdge und Veranderungen geschehen ab diesem Moment in einem Popup.
Hierbei muss ein bereits in das Eingabefeld eingegebener Text zunachst kategorisiert werden, weil davon die spate-

re Verwendung abhangen kann.

Bild 04 — das Text-Popup - eine weitere Sprache wird hinzugefiigt
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Im Falgenden sind die verschiedenen Maskenzustande, die
bei der Texteingabe vorkommen kinnen zusammengesteltt
und in lhrer Funktion kurz erklart.

Ziel hei der Entwicklung der Eingabemaske war ZuUm einen,
dazs eine erste Eingabe von Yeranstatungsterminen schnel
vorgenommen werden kann, dass auf der anderen Seite
aber anspruchyolle Mutzer die Gelegenhet bekommen lhre
Informationen recht umfanglich zu vertieten
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gerecht zu werden wachst " die Maske formlich mit den
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Durch die Auswahl einer weiteren Sprache werden im Popup neue Textfelder erzeugt, die die Ubersetzungen auf-
nehmen konnen.
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Bild 05 — die Hauptmaske mit mehreren Texten in Deutsch und Englisch
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Die Hauptmaske informiert ab diesem Moment iiber den Zustand. Sie gibt Ubersicht tiber Art
bungstext / Kritik / Pressetext usw.). Sprachvarianten durch entsprechende Kirzel (de / en / fr
Positionierung der Textbereiche an den einzelnen Tagen festzulegen.

des Textes (Beschrei-
usw.) und erlaubt, die

Es konnen beliebig viele Texte fiir alle erdenklichen Anwendungen eingegeben werden. Auch fir Bereiche, die Sie

firr eigene Verwendungen vorsehen méchten. Genau dies geschieht durch die Kategorisierung

der Texte!

Dabei ist es aber auch méglich, dass ein Contentpartner, an den Sie Ihre Informationen weiterreichen mdchten, sich
nur fiir zur Ubernahme der Basisinformationen entscheidet, weil er auf seiner Webseite nicht den Platz hat, um alles
darzustellen. Hier ergibt sich hier ein &hnliches Szenario, wie man es von Pressemitteilung kennt. Der Partner erhélt
Informationen und versucht diese, nach bestem Wissen sowie nach seinen Maglichkeiten umzusetzen.
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[ Il Die Terminserie ]

Durch einen Klick auf das Kalendersymbol ist durch Auswahl einzelner Tage eine Terminserie angelegt worden. Die
Maske erscheint nun wiederum in einem etwas veranderten Modus.

Im Gegensatz zu einem Veranstaltungstermin an einem Tag oder einem Bereichstermin gibt es bei Terminserien
oder -reihen wie bereits beschrieben 6fters die Notwendigkeit, sogenannte tagesbezogene Abweichungen eintragen
zu konnen. Damit wir Ihre Eintrage einer Terminserie richtig darstellen kénnen, ist es notwendig, abzufragen, ob
Eintrage bzw. Veranderungen sich nur auf den einzelnen Tag oder aber auf alle Tage der Serie beziehen, sobald die
Terminserie eingerichtet wurde.

Stellen Sie sich vor, dass der erste Veranstaltungstermin einer Tournee mit einer speziellen Erdffnungsfeierlichkeit
kombiniert ist oder an einem speziellen Tag ein wichtiger Gastkinstler verpflichtet wurde. Dies macht es oft erforder-
lich, diese auch gesondert in einem Text zu beschreiben. Dieser Text soll sich dann beispielsweise nur auf den
ersten Tag dieser Serie beziehen

Hingegen soll sicherlich ein grundséatzlicher Beschreibungstext an allen Tagen gespeichert bzw. ausgegeben wer-
den.

Die vorliegende Terminmaske ch-event ist eine solide Basis um unterschiedlichste Veranstaltungen zu erfassen.
Derzeit sind weitere Masken fir das Terminsystem im Aufbau, die speziell auf Nutzer abgestimmt sind, die sehr
haufig mit Terminserien zu tun haben wie beispielsweise Theater.
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Bild 06 — die Termin Serie
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Mit Hilfe des Kalendersymbols wurden einzelne Tage der Terminserie ausgewahlt. Die Maske stellt diese jetzt ge-
sondert dar und ermdglicht so die Anwahl dieser einzelnen Tage.

Bild 07 — Nachfrage zur Verwendung des Eintrags bei der Terminserie
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Beim Wechsel in ein neues Feld in der Hauptmaske fragt ein Fenster nach, wie neue Eintrage abgespeichert werden
sollen.
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Bild 08 — Popups in den Terminserien
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Bei Informationen, die in Popup-Fenstern eingetragen werden, gibt es direkt beim Speichern die Mdglichkeit, festzu-
legen, ob die Information fiir alle Tage gelten soll oder ob eine tagesaktuelle Abweichung eingetragen werden soll.
Dies ist aber nur beim ersten Abspeichern méglich. Eine Anderung ist nachher nicht maglich.

Wenn so ein Text falschlicher Weise nur einem Tag und nicht der gesamten Serie zugeordnet wird kann der Fehler
aber schnell behoben werden, indem man den Text wieder 16scht und danach wieder neu anlegt.. Dabei sollte man
naturlich langere Text vorher in einem Dokument sichern, damit man sie nicht neu tippen muss. In der Regel wird
man aber mit Texten arbein, die beispielsweise sowieso bereits in einem externen (Word-)Dokument existieren.
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Bild 09 — Popups in den Terminserien
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Um die Ubersicht zu erleichtern, werden Eintrage, die sich nur auf einen Tag beziehen, orange dargestellt, wahrend
Eintrage, die zur gesamten Terminserie gehdren, griin erscheinen. Dies ist als Legende auch unten links auf der
Maske zu sehen.

Wenn Sie eine Veranderung an einem Tag im Bereich der Texte vornehmen, werden diese von den Texten der
anderen Tage entkoppelt!

In der derzeitigen Version der Datenbank gibt es eine Einschrankung: Wenn ein Text einem einzelnen Tag zugeord-
net wird, werden die ggf. bereits bestehenden Texte, die zur gesamten Produktion der Serie gehdren, als Kopie
diesem einzelnen Tag zugeordnet. Dies bedeutet nicht, dass sich bei den anderen Tagen eine Veranderung ergibt.
Es bedeutet aber, dass Veranderungen oder Korrekturen bei den ,griinen“ Texten anderer Tage keine Auswirkung
mehr auf den Tag mit den veranderten ,orangen* Texten haben, selbst wenn es sich offensichtlich um den urspriing-
lich gleichen ersten Beschreibungstext handelt, der zuerst fiir alle Texte eingegeben wurde.

Ein Beispiel: Sie legen fir einen Veranstaltungstermin eine allgemeine Beschreibung und eine Werkinfo an. Danach
legen Sie die einzelnen Tage der Terminserie fest. Die Texte tauchen in allen Tagen ,gleich® und ,griin“ auf. Jede
Veranderungen oder Korrektur an den Texten wird auf alle Ubertragen.

Am ersten Tag der Veranstaltung gibt es aber eine Einflihrung von einem GastkUnstler. Sie legen einen besonderen
Text nur fir diesen Tag an. Alle Texte bekommen eine orange Maskierung und sind ab diesem Moment entkoppelt.
Veranderungen betreffen dann nur noch diese Texte — bzw. werden Veranderungen in den anderen Texten nicht
mehr an die Texte des ersten Tages weitergereicht.
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Dieses Verhalten l&sst sich auf andere Bereiche der Maske bertragen, ist jedoch beispielsweise bei Titel, Schlus-
selwort etc. weniger kompliziert, weil es sich immer nur um eine einzelne Information und nicht ein ,Biindel* von
einem bis vielen Texten handelt.

Bitte lassen Sie sich durch dies Erklarungen nicht abschrecken. Manches scheint in einer schriftlichen Form schwie-
riger, als es ist. Es handelt sich hierbei um einige Sonderfélle, die wir der Vollstandigkeit halber beschreiben missen

und die sich letztlich aus der Leistungsfahigkeit der Maske selber ergeben. In jedem Fall gilt;

Rufen Sie an oder mailen Sie uns, wenn Sie Fragen haben oder gar nicht weiterkommen!
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